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STEP1: 画面の確認をしよう

トップメニュー画面の確認
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操作画面の確認
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STEP2: 用紙を選択しよう

ラベル屋さんを起動し、トップメニューの「製品名や製品番号で用紙選択」に、お使い
になる用紙の5桁の商品番号を半角数字で入力し、検索ボタンをクリックします。
このマニュアルでは、例として名刺用紙（品番：51002）を使用します。

１）ラベル屋さんを起動する

用紙情報がお使いの用紙と合っているかどうかを確認し、「決定」をクリックします。

２）用紙情報を確認する
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STEP3: テンプレートを使ってみよう

１）テンプレート画面を開く

画面左側の一般ツールバーにある「テンプレート」ボタンをクリックします。

画面上部のプルダウンメニューをクリックし、使用したいテンプレートの種類を選択し
たら、表示されたテンプレート一覧から使いたいデザインを選びます。

２）テンプレートを貼りつける
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デザイン編集画面で編集したい部分をクリックすると、右側のプロパティで文字や画像
の編集ができます。文字や画像を調整して完成です。

３）文字・画像を編集する
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STEP4: 文字を入力しよう

１）「文字」オブジェクト作成ボタンをクリックする

テンプレートを使わず、自分で一からデザインすることもできます。文字を入力するに
は、画面右上にある「文字」ボタンをクリックし、その下に出てきたボタンの中から
「通常文字」を選びます。

「通常文字」を選択したら、マウスカーソルを動かしてテキストを配置したい場所でク
リックするか、画面右上にある「新規に貼りつける」をクリックしてください。

２）文字を配置する
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「文字を入力」というテキストが出ますので、画面右側のテキスト編集欄でこれを記入
したい内容に書き換えてください。

３）文字を入力する

１～３と同じ手順を繰り返して、住所や電話番号などの入力をしました。画面右側の
「フォント」や「文字色」を操作することで、色や書体の設定を変えることもできます。

４）色や書体を設定する

１つの文字オブジェクトに対し、設定
できる文字の大きさは１つです

左のように表示する場合は、文字オブ
ジェクトを分けて入力しましょう。



サイズ調整はマ
ウスカーソルが

の時にドラッグ

位置の調整はマ
ウスカーソルが

の時にドラッグ
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STEP5: 文字の大きさを変えるには

１）入力した文字をクリックする

入力した文字をクリックすると画面右側にテキストの属性が表示されます。文字のサイ
ズを調整するには、「自動的に文字サイズを変更する」方法と、「フォントサイズを指
定してサイズを変更する」方法の二つがあります。

「自動」のところにチェックが入っていれば、テキストの枠の大きさを変えるだけで文
字サイズも変更することができます。枠の四隅にある白い丸をドラッグすると、枠の大
きさを自由に変更することができます。

２）自動的に文字サイズを変更する
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「自動」にチェックが入っていない状態であれば、ここの「サイズ」にある数字を大き
くすればフォントサイズも大きく、小さくすればフォントサイズも小さくなります。

３）フォントサイズを指定して大きさを調整する

フォントサイズに対してテキスト枠サイズが小さい場合は、枠を拡大します。枠の四隅
にある白い丸をドラッグすると、枠の大きさを自由に変更することができます。
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STEP6: イメージを貼りつけよう

１）「画像」ボタンをクリックする

画面右上の「画像」ボタンをクリックし、その下に出てきたボタンの中から「画像」を
選びます。

２）画像を貼りつける

「画像」を選択したら、マウスカーソルを動かして画像を配置したい場所でクリックす
るか、画面右上にある「新規に貼りつける」をクリックしてください。
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<Web版の場合>

下のような画面が表示されますので、お使いのPCから使いたい画像をアップロードして
ください。

<ダウンロード版の場合>

下のような画面が表示されますので、お使いのPCから使いたい画像を選択して開いてく
ださい。
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３）位置・サイズを調整する画像を貼りつける

画像を挿入したら、位置やサイズをドラッグで調整します。枠の四隅にある白い丸をド
ラッグすると画像サイズが変わります。画面右側のプロパティにある「縦横比固定」に
チェックが入っていれば、縦と横の比率を固定したままサイズの変更ができます。

4）一片の完成です

一片のデザインが完成しました。

サイズ調整はマウスカーソルが の時にドラッグ

位置の調整はマウスカーソルが の時にドラッグ
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STEP7: コピー・保存しよう

１）「レイアウト」画面を開く

画面右上の画面遷移ボタンの、「レイアウト」ボタンをクリックします。デザイン編集
画面に用紙全体が表示されます。

２）用紙全体にコピーする

選択面のコピーから「全て」をクリックすると、ピンク色の面のデザインが用紙全体に
コピーされます。
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３）データを保存する

データが完成したら、左上の一般ツールバーにある「保存」ボタンをクリックして、
データを保存しましょう。
Web版もダウンロード版も、ファイルの保存先はお使いのPC内になります。
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STEP8: 印刷しよう

１）「印刷」画面を開く

画面右上の画面遷移ボタンにある、「印刷」ボタンをクリックします。

※本番のラベル・カード用紙に印刷する前に、商品パッケージ内のテストプリント用紙を使って

試し刷りをして、印刷位置をご確認ください。

２）データを印刷する

<Web版の場合>

画面右上の「印刷」ボタンをクリックすると、プリンタ設定画面が表示されます。

※ご使用のプリンタや用紙のサイズと種類の確認をしてから印刷を行ってください。
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<ダウンロード版の場合>

画面右側にある「プリンタ切替」ボタンをクリックすると、プリンタ選択画面が表示さ
れますので、ご使用のプリンタを選択してください。画面右上の「印刷」ボタンをクリ
ックすると、プリンタ設定画面が表示されます。

※用紙のサイズや種類の確認をしてから印刷を行ってください。

Web版の注意事項

Web版をGoogle Chrome、Microsoft Edgeでご利用の場合は、PDFファイルを作成
して印刷する方式です。

＜Google Chrome＞

印刷プレビューが表示されますので「印刷」ボタンから印刷してください。（
印刷オプションの「ページサイズに合わせる」は選択せずに、倍率100%として
ください。）

＜Microsoft Edge＞

ダウンロードされたPDFファイルをAdobe Readerで開いて印刷してください。



３）完成です

印刷が終われば完成です。
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<裏面の印刷>
「印刷の範囲と面の指定」から裏面を選択して、裏面データも印刷することができます。

※裏面のデータを、表面のデータと一緒に管理することが来ます。表と裏のデータを一つのファ
イルに保存した場合は、必ず印刷面をご確認のうえ、印刷を実行してください。

※表と裏が一緒に作成できない用紙もございます。
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STEP9: データを、ほかの用紙に移すには

１）元になるデータを開く

ラベル屋さんを起動します。トップメニュー画面左側の「ファイルを開く」をクリック
し、元になるファイルを開きます。

● 作成したラベル・カードのデータ内容を、違う型の用紙でも使いたい
● 品番を間違えて作ってしまったので、正しい用紙に移し替えたい

こんな時は「用紙の変更」をお試しください。



20

２）用紙の変更を行う

画面左上の「ファイル」をクリックすると左図のように表示されますので「用紙の変
更」を選んでください。

３）新しい用紙を設定する

用紙情報選択画面から、新しく使用する用紙の商品番号を入力検索します。
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４）内容の確認をする

内容を確認するため、画面右上の「デザイン」ボタンをクリックします。ラベルやカー
ドのサイズによっては、下図のようにデザインが崩れることがありますので、その場合
にはこの段階で調整をしてください。

５）完成しました

デザインをうまく調整すれば、データの移動が完了です。全面にコピーする場合は、画
面右上の画面遷移ボタンにある「レイアウト」ボタンをクリックし、画面右側の選択面
のコピーから「全て」をクリックしてください。内容が用紙全体にコピーされます。

保存する場合は、左上の一般ツールバーにある「保存」ボタンをクリックします。

元のデータも残しておきたい場合は、必ずファイル名を変えて保存してください。


